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KEPUTUSAN KEPALA MADRASAH TSANAWIYAH NEGERI 3 PADANG LAWAS 

NOMOR : B-551/Mts.02.28.02/KP.07.5/07/2022      
TENTANG 

PEMBAGIAN TUGAS UNTUK KELANCARAN PELAKSANAAN PROSES BELAJAR 
MENGAJAR (PBM) PADA SEMESTER I (GANJIL)  

TAHUN PELAJARAN 2022/2023 
 
MENIMBANG : 

1 Bahwa kelancaran Proses Belajar Mengajar (PBM) di MTsN 3 Padang Lawas 
merupakan inti proses penyelenggaraan pendidikan pada Madrasah. 

2 Bahwa untuk menjamin kelancaran pelaksanaan Pembelajaran perlu ditetapkan 
Pembagian Tugas Pokok dalam PBM dan tugas tambahan lain bagi guru. 

MENGINGAT : 
1    Undang – Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional; 
2    Peraturan Presiden Nomor 9 Tahun 2005 tentang Kedudukan, Tugas, Fungsi,   
3 Undang – Undang Nomor 14 Tahun 2005 tentang Guru dan Dosen; 
4 Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2005 tentang Standar Nasional Pendidikan 
5 Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 10 Tahun 2009 tentang Sertifikasi 

bagi Guru Dalam Jabatan; 
6 Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 30 Tahun 2011 tentang Perubahan 

atas Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 39 Tahun 2009 tentang 
Pemenuhan Beban Kerja Guru dan Pengawas Satuan Pendidikan; 

7 Keputusan Menteri Agama Nomor 73 Tahun 2011 tentang Pedoman Pelaksanaan 
Pembayaran Tunjangan Profesi dan Bantuan Tunjangan Profesi Guru/Pengawas 
dalam Binaan Kementerian Agama; 

8 Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 54 Tahun 2013 tentang 
Standar Kompetensi Lulusan; 

9 Peraturan Menteri Agama Nomor 43 Tahun 2014 tentang Tata Cara Pembayaran 
Profesi Guru Bukan Pegawai Negeri Sipil (Berita Negara Republik Indonesia Nomor 
1738); 

10 Peraturan Menteri Agama no.11 tahun 2019 tentang TUKIN pada Kemenag 
11 Keputusan Menteri Agama Nomor 183 dan 184 Tahun 2019 tentang Kurikulum 

Madrasah Tahun 2013 Mata Pelajaran Pendidikan Agama Islam dan Bahasa Arab; 
12 Keputusan Menteri Agama Nomor 207 Tahun 2014 tentang Kurikulum Madrasah;  
13 Keputusan Menteri Agama RI Nomor 890 Tahun 2019 tentang Pedoman Pemenuhan 

Beban Kerja Guru Madrasah yang Bersertifikat Pendidik; 
14 Surat Edaran Direktur Jenderal Pendidikan Islam Nomor : B-

1336/DJ.I/Dt.I.I/PP.00/06/2022 tentang Kalender Pendidikan Madrasah Tahun 
Pelajaran 2022.  
 

M E M U T U S K A N 
MENETAPKAN : 

1 Tabel Struktur Kurikulum MTsN 3 Padang Lawas Semester I (Ganjil) Tahun Pelajaran 
2022/2023 pada Lampiran I Keputusan ini. 

2 Menugaskan guru menjadi Wakil Kepala Madrasah (WKM) untuk Semester I (Ganjil) 
Tahun Pelajaran 2022/2023 sebagaimana pada Lampiran II Keputusan ini. 

3 Menugaskan guru sebagai Kepala Laboratorium dan Kepala Perpustakaan untuk 
Semester I (Ganjil) Tahun Pelajaran 2022/2023 sebagaimana pada Lampiran III 
Keputusan ini. 

4 Menugaskan guru sebagai Wali Kelas untuk Semester I (Ganjil) Tahun Pelajaran 
2022/2023 sebagaimana pada Lampiran IV Keputusan ini. 

5 Menetapkan sejumlah beban kerja guru Semester I (Ganjil) Tahun Pelajaran 2022/2023 
meliputi Kewajiban Jam Tatap Muka (JTM) dan Tugas Tambahan, daftar ada pada 
Lampiran V Keputusan ini. 

6 Menugaskan guru untuk melaksanakan tugas Proses Belajar Mengajar (PBM), 
Evaluasi, Pengayaan dan Remedial untuk Semester I (Ganjil) Tahun Pelajaran 
2022/2023 sebagaimana pada Lampiran VI Keputusan ini. 

 
 
 



7 Menugaskan guru melaksanakan Tugas Piket untuk Semester I (Ganjil) Tahun 
Pelajaran 2022/2023 sesuai pada Lampiran VII Keputusan ini. 

8 Menugaskan guru untuk melaksanakan Tugas Tambahan Pembina Kokurikuler dan 
Ekstrakurikuler untuk Semester I (Ganjil) Tahun Pelajaran 2022/2023 sesuai pada 
Lampiran VIII Keputusan ini. 

9 Menugaskan guru sebagai Konselor/Guru Bimbingan dan Konseling Semester I 
(Ganjil) sebagaimana lampiran IX keputusan ini. 

 
Demikian Surat Keputusan ini dikeluarkan mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan, dan apabila terdapat 
kekeliruan dalam Surat Keputusan ini akan diadakan Peninjauan Kembali. 

      
DITETAPKAN DI : BINANGA 
PADA TANGGAL :        JULI 2022  
KEPALA 
 
 
 
 
 
 
EDISON AMANEGORO, S.Pd 
NIP. 19720201 200501 1 005 

 
 
 
 
Tembusan: 

1 Ka.Kanwil Kemenag Prov. Sumatera Utara di Medan 
1. Kabid Mapenda Kanwil Kemenag Prov. Sumatera Utara di Medan 
2. Ka. Kan Kemenag Kabupaten Padang Lawas di Sibuhuan 
4.   Saudara Yang Bersangkutan 
5.   Arsip/ Pertinggal 
 
 
 
 
 
 



Jumlah
VII-1 VII-2 VII-3 VII-4 VII-5 VII-6 VIII-1 VIII-2 VIII-3 VIII-4 VIII-5 VIII-6 VIII-7 IX-1 IX-2 IX-3 IX-4 IX-5 IX-6 IX-7 JTM

A. Mata Pelajaran 
     1. Pendidikan Agama
          a. Al-Qur'an Hadits 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 40
          b. Akidah Akhlak 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 40
          c. Fiqih 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 40
          d. Sejarah Kebudayaan Islam 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 40
     2. Pendidikan Kewarganegaraan 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 60
     3. Bahasa Indonesia 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 100
     4. Bahasa Arab 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 60
     5. Bahasa Inggris 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 80
     6. Matematika 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 100
     7. Ilmu Pengetahuan Alam 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 100
     8. Ilmu Pengetahuan Sosial 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 80
     9. Seni Budaya 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 60
   10. Pend. Jasmani dan Kesehatan 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 60
   11. Prakarya 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 40
B. Muatan Lokal
Baca Tulis Al-Qur'an 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 13
Tahfidz 1 1 1 1 1 1 1 7

JUMLAH 46 46 46 46 46 46 46 46 46 46 46 46 46 46 46 46 46 46 46 46 920

DITETAPKAN DI : BINANGA
PADA TANGGAL :          JULI 2022
KEPALA

EDISON AMANEGORO, S.Pd 
NIP. 19720201 200501 1 005 

Kelas dan Alokasi Jam Tatap Muka
Komponen

LAMPIRAN I : SURAT KEPUTUSAN KEPALA MADRASAH TSANAWIYAH NEGERI 3 PADANG LAWAS
NOMOR         : B-551/Mts.02.28.03/KP.07.5/07/2022
TENTANG      : TABEL STRUKTUR KURIKULUM MTs NEGERI BINANGA PADA SEMESTER I (GANJIL) TAHUN PELAJARAN 2022/2023



Ade Johandi Damanik, S.Pd WKM 
NIP. 19910427 201903 1 011 Bidang Kurikulum
Nasrul, S.Si WKM 
NIP. 19910816 201903 1 011 Bidang Kesiswaan
Rasmiati Harahap, S. Ag WKM Bidang
NIP. 19771001 200710 2 007 Sarana Prasarana
Efliani, S.Pd WKM Bidang
NIP. 19670614 200501 2 003 Hubungan Masyarakat

DITETAPKAN DI : BINANGA
PADA TANGGAL :       JULI 2022
KEPALA

EDISON AMANEGORO, S.Pd 
NIP. 19720201 200501 1 005 

LAMPIRAN II : SURAT KEPUTUSAN KEPALA MADRASAH TSANAWIYAH NEGERI 3 PADANG LAWAS 

NOMOR           : B-551/Mts.02.28.02/KP.07.5/07/2022
TENTANG        : PEMBAGIAN TUGAS TAMBAHAN GURU SEBAGAI WAKIL KEPALA MADRASAH
                              (WKM) SEMESTER I (GANJIL) TAHUN PELAJARAN 2022/2023

NAMA / NIP JABATANNO GOLONGAN KET

1 III/a Guru Tetap

2 III/a Guru Tetap

3 IV/a Guru Tetap

4 IV/a Guru Tetap



Dra Maria Daulae Kepala
NIP. 19640804 198703 2 002 Perpustakaan
Yusfi Hanni Lubis, S.Pd Kepala 
NIP. 19750904 200501 2 006 Laboratorium

DITETAPKAN DI : BINANGA
PADA TANGGAL :          JULI 2022
KEPALA

EDISON AMANEGORO, S.Pd 
NIP. 19720201 200501 1 005 

LAMPIRAN III : SURAT KEPUTUSAN KEPALA MADRASAH TSANAWIYAH NEGERI 3 PADANG LAWAS

NOMOR           : B-551/Mts.02.28.03/KP.07.5/07/2022

TENTANG        : PEMBAGIAN TUGAS TAMBAHAN GURU SEBAGAI KEPALA PERPUSTAKAAN DAN LABORATORIUM 

                      (WKM) SEMESTER I (GANJIL) TAHUN PELAJARAN 2022/2023

 

NO NAMA / NIP GOLONGAN JABATAN KET

1 IV/a Guru Tetap

2 IV/a Guru Tetap



Dahlinur Harahap,S.Ag

NIP. 19681025 201412 2 001

Andi Ilham, S.Si
NIP. 19940323 201903 1 022
Hizzah Sartiani Harahap, S.Pd
NIP. -
Midawati Siregar, S.Pd.I
NIP. 
Mulia Hasibuan, S.Pd
NIP.
Elfi Sarianna Hasibuan, S.Pd.I.
NIP.-

Sari Lestari Siregar, S.Pd
NIP. - 
Ihda Asaroh, S.Ag
NIP. 19640501 198801 2 001
Nurintan, S.Pd.I
NIP. 19790404 200710 2 005

Abdul Halim, S.Si
NIP. 19940413 201903 1 016

Saibatul Aslamiyah Hrp, S.Ag
NIP. 19750818 200710 2 003
Tukmasari Harahap, S.Pd
NIP. -
Nurhawani, S.Pd.I
NIP. -

Patoma Harahap, S.Pd
NIP. 19640404 200312 2 001
Lenna Sari Siregar, S.Pd
NIP. 19690422 199703 2 002
Ratnawati Siregar, S.Pd
NIP. 
Masroida Siregar, S.Pd
NIP. 19760626 200701 2 036
Kasihani, S.Pd
NIP. 19760920 200501 2 003
Mewah Tanjung, S.Pd.I.
NIP. 
Khairil Anwar Sipayung, ST, S.Pd.
NIP. -

DITETAPKAN DI : BINANGA

PADA TANGGAL :        JULI 2022

KEPALA

EDISON AMANEGORO, S.Pd 
NIP. 19720201 200501 1 005

6 - Wali Kelas VII-6 Guru Tidak Tetap

Wali Kelas IX-2

7

9

8 Pembina/ IV-a

Pembina/ IV-a15

10

11

14

12

13

-

Pembina/ IV-a

Wali Kelas IX-1Pembina/ IV-a

Penata Muda / III-a Wali Kelas VIII-4

Wali Kelas VIII-3

Wali Kelas VIII-5

Pembina/ IV-a

Wali Kelas VIII-1

Wali Kelas VIII-2

- Wali Kelas VIII-6

-

- Wali Kelas VIII-7

Wali Kelas IX-7

17

-

Penata/ III.d Wali Kelas IX-4

Wali Kelas IX-316

20 -

19 Penata Muda / III-a Wali Kelas IX-6

18 Pembina/ IV-a Wali Kelas IX-5

Wali Kelas VII-3

Wali Kelas VII-22

4 Wali Kelas VII-4

Penata Muda/ III-a

-

-

3

LAMPIRAN IV : SURAT KEPUTUSAN KEPALA MADRASAH TSANAWIYAH NEGERI 3 PADANG LAWAS

NOMOR            : B-551/Mts.02.28.03/KP.07.5/07/2022

TENTANG         : PEMBAGIAN TUGAS TAMBAHAN GURU SEBAGAI WALI KELAS SEMESTER I

                               (GANJIL) TAHUN PELAJARAN 2022/2023

Wali Kelas VII-55

1 Wali Kelas VII-1

Nama / NIP KeteranganJabatanPangkat/GolonganNo

Penata Muda/ III-b Guru Tetap

PPPK

Guru Tetap

Guru Tidak Tetap

Guru Tetap

Guru Tetap

PPPK

Guru Tetap

Guru Tetap

Guru Tetap

Guru Tetap

Guru Tidak Tetap

PPPK

Guru Tetap

Guru Tidak Tetap

Guru Tidak Tetap

Guru Tidak Tetap

Guru  Tidak Tetap

Guru Tetap



Jabatan Jlh Tugas Total
Guru VII VIII IX JTM Tambahan Beban Kerja

Edison Amanegoro, S.Pd
NIP. 19720201 200501 1 005
Drs. Maria Daulae Fiqih 4 8 - Ka. Perpustakaan
NIP. 19640804198703 2 002 Seni Budaya 3 Eks. Keagamaan

Piket Guru
Lenna Sari Siregar, S.Pd Wali Kelas IX-2
NIP. 19690422199703 2 002 Eks.Karya Ilmiah

Piket Guru
Wali Kelas VIII-2

Ihda Asaroh, S.Ag Q. Hadits 8 12 Eks. Keagamaan
NIP. 19640501198801 2 001 Ko.Kur TBQ

BTQ & Tahfidz 3 2 Piket Guru   
Efliani, S.Pd WKM. Humas

NIP. 19670614 200501 2 003 Eks. Karya Ilmiyah
Piket Guru

Yusfi Hanni Lubis, S.Pd Ka. Laboratorium
NIP. 19750904200501 2 006 Eks. Olimpiade

Piket Guru

Kasihani, S.Pd Wali Kelas IX-5
NIP. 19760920200501 2 003 Eks. UKS

Piket Guru
Tahir Sojuangon Siregar, S.Pd Pembina Pramuka
NIP. 19800608200501 1 005 Piket Guru
Patoma Harahap, S.Pd Fiqih - 4 12 Wali Kelas IX-1
NIP. 19640404200312 2 001 Q. Hadits - 4 - Eks. Keagamaan

B.Arab 3 - - Piket Guru
Saibatul Aslamiyah Harahap, S.Ag A.Akhlak 10 8 2 Wali Kelas VIII-5
NIP. 19750818200710 2 005 Q.Hadits 2 Eks. Keagamaan 

BTQ 1 Piket Guru
Nurintan, S.Pd.I Wali Kelas VIII-3
NIP. 19790404200710 2 005 Eks. Keagamaan/MGMP

 Piket Guru
Rasmiati Harahap, S.Ag WKM. Sarpras
NIP. 19771001200710 2 007 Piket Guru
Masroida Siregar, S.Pd Wali Kelas IX-4
NIP. 19760626 200701 2 036 Eks. OSIM/Pem. MGMP

Piket Guru
Nurliana, S.Ag 
NIP. 197540830 201412 2 001
Dahlinur Harahap, S.Ag Wali Kelas VII-1
NIP. 1968 1025 201412 2 001 Piket Guru

16 Ade Johandi Damanik, S.Pd III/a L Matematika 15 - WKM. Kurikulum
NIP. 19910427 201903 1 011 Prakarya - - 2 Admin Website

Piket/Pemb. MGMP
17 Andi Ilham, S.Si III/a L Guru Pertama Matematika 10 5 - Wali Kelas VII-2

NIP. 19940323 2019031 022 Prakarya 4 6 - Eks. Olahraga
18 Abdul Halim, S.Si III/a L Guru Pertama IPA - 15 10 25 Wali Kelas VIII-4

NIP. 19940413 201903 1 016 Ketua STM
Ketua OSIM

19 Nasrul, S.Si III/a L Guru Pertama IPA - 15 - 17 WKM Kesiswaan
NIP. 19910816 201903 1 011 Prakarya 2 - - Eks. Olimpiade

BTQ - - 3 Ko. Kur Seni Tari
Seni Budaya - 3 18 Wali Kelas IX-3

Piket Guru
Q. Hadits - - - Pembina Drumband

Wali Kelas IX-6

Tahfidz

Piket Guru
Fiqih 8 2 2 Wali Kelas VII-6

Q. Hadits 6 - - Ko.Kur TBQ
Eks. Keagamaan

BTQ & Tahfidz 5 1 - Piket Guru
Suardi Siregar, S.Pd.I IPS - 20 - Eks. Keagamaan

B.Arab - - 3 Piket Guru              
Matematika - 5 - Wali Kelas VII-3
B. Indonesia 10 - - Piket Guru

Seni Budaya 15 3 - Wali Kelas VII-4
Mulok - - 1 Piket Guru

Eks. Olimpiade
Piket Guru

Wali Kelas VIII-7
Ko.Kur TBQ

Eks. Keagamaan
Piket Guru

29 Khadijah Siregar, S.Pd - P Guru Tidak Tetap B. Indonesia - 20 - 20 Piket Guru 21
Matematika - 5 15 Wali Kelas IX-7
B. Indonesia - 5 - Eks. Olimpiade

Piket Guru

31 Yullina Sari Aritonang, S.Pd - P Guru Tidak Tetap Matematika - 15 - 15 Piket Guru 16

B. Inggris 12 - -
Prakarya - - 4

PJOK 6 - - Ekskul Pramuka
IPS 4 - - Piket Guru

Wali Kelas VIII-1
Piket Guru

Prakarya - - 4
B. Inggris - 4 -

30

-Ratnawati Siregar20

2426 P-Midawati Siregar, S.Pd.I Guru Tidak Tetap 19

3024Guru Tidak TetapP

3024

18

Dian Andrini Kasidi, S.Pd25

-Hizzah Sartiani Hrp, S.Pd P

2

Khairil Anwar Sipayung, ST, S.Pd - L

4

Piket Guru

312530 Guru Tidak Tetap

-Nurhamidah Siregar, S.Pd32 98-8-IPSGuru Tidak Tetap

-

24 21

IV/a

2 IV/a P Guru Madya 15 27

- 24 24 30

No Ket

IV/a L Guru Madya - - -

JTM di KelasMapelL/PGolNama/NIP

Kepala 241

P Guru Madya

3 IV/a P Guru Madya B. Inggris -

5 15 275 IV/a P Guru Madya 10B. Indonesia

- 25 25 376 IV/a P Guru Madya IPA -

25 25 317 IV/a P Guru Madya B. Indonesia -

9 IV/a P Guru Madya

20 20 268 IV/a L Guru Madya Matematika -

10 IV/a P Guru Madya

2

12 12 24 3011 IV/a P Guru Madya SKI -

LAMPIRAN V : SURAT KEPUTUSAN KEPALA MADRASAH TSANAWIYAH NEGERI 3 PADANG LAWAS
NOMOR            : B-551/Mts.02.28.03/KP.07.5/07/2022
TENTANG         : DAFTAR BEBAN KERJA GURU SEMESTER I (GANJIL) TAHUN PELAJARAN 2022/2023

6 18 24 3013 III/d P Guru Muda PKn -

2 12 16 2812 IV/a P Guru Madya A.Akhlak

3024-186B. Arab Guru Pertama

76Q. Hadits 6 - Piket Guru

3024Guru Tidak Tetap

15--15

P

-Mardan Sutomo35

Guru Tidak TetapPNovita Nur Siregar, S.Pd.37

11

34 - P Guru Tidak Tetap

-

P-

8-

Noprianti Aritonang, S.Pd

IPAGuru Tidak Tetap

33 Nurhayani, S.Pd. - P Guru Tidak Tetap

25

III/b P14 Guru Pertama

Guru Pertama 29

27

28

PIII/b15

23 29

23 29

-

Siti Aguna Hasibuan, S.Pd

SKI
P-Nurhawani, S.HI, S.Pd.I.

Prakarya

2

3125

31

29

30

23 26

10

- 18 24

17 18Piket Guru

Guru Tidak Tetap

12

20

17

21 Mewah Tanjung, S.Pd.I - P Guru Tidak Tetap B. Arab 3 3 18 24

Elfi Sarianna Hasibuan, S.Pd.I22 Guru Tidak Tetap

-515IPAGuru Tidak TetapP-

23 Guru Tidak Tetap

Piket Guru

Guru Tidak TetapL

L-

Piket GuruB. Inggris - 12 4 16 17

16 Piket Guru 17

P

21

15

Sari Lestari Siregar,S.Pd - P Guru Tidak Tetap PKN 6 1236



SBD - 9 -

PJOK 9 6 - Ekskul Olahraga 
PKN 3 - - Piket Guru

BP
Ekskul Olahraga 

Piket Guru
PJOK - 9 12 Wali Kelas VIII-6

Eks. Olahraga
Piket Guru

41 Romaito Daulay, S.Pd. - P Guru Tidak Tetap BK 24 Piket Guru 25

IPS 12 - -
Matematika 5 - -

PKN 3 3 -
43 Rodiana Sari Hasibuan, S.Pd. - P Guru Tidak Tetap IPS 4 - 16 20 Piket Guru 21
44 Zulhamdi Hasian Harahap, M.Pd - L Guru Tidak Tetap IPS - - 12 12 - 12

B. Inggris - 4 -
B. Indonesia 5 - -

B. Inggris 8 4 - Wali Kelas VII-5
PKN 6 - Piket Guru

B. Inggris 4 - -
Prakarya 4 - -

48 Lia Arapiah Harahap, S.S - P Guru Tidak Tetap B. Indonesia 5 - 5 10 - 10
Matematika - 5 -

PKY 2 - -
B. Indonesia - 5 -

PKN - - 3
SBD - - 3

Prakarya - 2 -
- P SBD - 6 - 6 Piket Guru

Pembina Drumband
IPS 4 - - Piket Guru

B. ARAB 6 - - Pembina Drumband
Q.Hadits 2 - 2

Mulok 1 1 3
B. Inggris - 4 -
Prakarya - - 2

B. Indonesia - 5 -
Mulok - - -

DITETAPKAN DI : BINANGA
PADA TANGGAL :               JULI 2022
KEPALA

EDISON AMANEGORO, S.Pd 
NIP. 19720201 200501 1 005

7

9 Piket Guru 10

50 Celli Cahyana Hasibuan, S.Pd P- Guru Tidak Tetap

53 Khoiriah Harahap, S.Pd.I - P Guru Tidak Tetap

51 Isro Nasution, S.Pd Guru Tidak Tetap

47 Fauzia Indah Siregar, S.Pd Guru Tidak TetapP-

49 Shanti Ramona Siregar, S.Pd P- Guru Tidak Tetap

54 Fatima Sari Dabolo, S.Pd - P Guru Tidak Tetap 11 Piket Guru 8

42 Juna Masria Harahap, S.Pd. - P Guru Tidak Tetap

-Megawati Harahap, S.Pd.45

- L Guru Tidak TetapMulia Hasibuan, S.Pd.46

Guru Tidak TetapP Piket Guru

Azhary Firdaus Harahap, S.Pd.I

52 Rasima Hrp, S.Pd - P Guru Tidak Tetap

38

2196PJOK

14

21

10 11

Piket Guru 2423

8 -

7 - 7

18 24

9

13 Piket Guru

8

5 Hari Kerja

10

3

18

18

40 Tukma Sari Harahap, S.Pd. - P Guru Tidak Tetap 21 27

Guru Tidak TetapL-Zul Hakim Siregar, S.Pd.39

Guru Tidak TetapL-



LAMPIRAN VI : SURAT KEPUTUSAN KEPALA MADRASAH TSANAWIYAH NEGERI 3 PADANG LAWAS
NOMOR            : B-551/Mts.02.28.03/KP.07.5/07/2022

JABATAN JLH TUGAS

GURU VII1 VII2 VII3 VII4 VII5 VII-6 VIII1 VIII2 VIII3 VIII4 VIII5 VIII 6 VIII 7 IX1 IX2 IX3 IX4 IX5 IX-6 IX-7 JTM TAMBAHAN

Edison Amanegoro,S.Pd
NIP.  19720201 200501 1 005
Drs. Maria Daulae Fiqih 2 2 2 2 2 2 Ka. Perpustakaan
NIP. 19640804198703 2 002 Seni budaya 3 Eks. Keagamaan

Piket Guru
Lenna Sari Siregar, S.Pd Wali Kelas IX-2
NIP. 19690422199703 2 002 Eks. Karya Ilmiah

Piket Guru
Wali Kelas VIII-2

Ihda Asaroh, S.Ag Q. Hadits 2 2 2 2 2 2 2 2 2 Eks. Keagamaan
NIP. 19640501198801 2 001 Ko.Kur TBQ

BTQ & Tahfidz 1 1 1 1 1 1 Piket Guru
Efliani, S.Pd WKM. Humas 
NIP. 19670614 200501 2 003 Eks. Karya Ilmiah

Piket Guru
Ka. Laboratorium

Yusfi Hanni Lubis, S.Pd Piket Guru
NIP. 19750904200501 2 005

Kasihani, S.Pd 4 Wali Kelas IX-5
NIP. 19760920200501 2 003 Eks. UKS

Piket Guru
Tahir Sojuangon Siregar, S.Pd Pembina Pramuka
NIP. 19800608200501 1 005 Piket Guru

Patoma Harahap, S.Pd Fiqih 2 2 2 2 2 2 2 2 Wali Kelas IX-1
NIP. 19640404200312 2 001 Q. Hadits 2 2 Eks. Keagamaan

B. Arab 3 Piket Guru
Saibatul Aslamiyah Hrp, S.Ag A.Akhlak 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 Wali Kelas VIII-5
NIP. 19750818200710 2 005 Eks. Keagamaan

Piket Guru
Nurintan, S.Pd.I Wali Kelas VIII-3
NIP. 19790404200710 2 005 Eks Keagamaan/MGMP

Piket Guru
Rasmiati Harahap, S.Ag WKM. Sarpras
NIP. 19771001200710 2 007
 Piket Guru
Masroida Siregar, S.Pd Wali Kelas IX-4
NIP. 19760626 200701 2 036 Eks. OSIM/Pem.MGMP

Piket Guru
Nurliana, S.Ag           
NIP. 19750830201412 2 001
Dahlinur Harahap, S.Ag                      Wali Kelas VII-1
NIP. 196810252014122001 3 Piket Guru

27

37

31

26

24

27

30

29

Piket GuruGuru Pertama

Guru Pertama

Q. Hadits

315 B. Arab 3 3

2 2 2

III/b

P14

P

13 III/d P Guru Muda PKn

12 IV/a P Guru Muda A.Akhlak

10

55

5 5

5

III/b

3024222

30

28

243 3

2

2 2

2 16

5

5 5

3

333

2

22

2 2 2

22

3

2

24

5

4 4

5

5

15

5

24

25

30

20

25

24

23

4 4 4

5

5

4

5

Kepala Madrasah

15

IV/a P Guru Muda

IV/a

30

11 P Guru Muda

IV/a P Guru Madya

B. Indonesia

B. Indonesia5 5 5

7 IV/a P Guru Madya

6 IV/a P Guru Madya

9 IV/a P Guru Madya

8 IV/a L Guru Madya

1 IV/a L Guru Madya

4 IV/a P Guru Madya

3 IV/a P Guru Madya B. Inggris

TENTANG       : PELAKSANAAN TUGAS PROSES BELAJAR MENGAJAR, EVALUASI, PENGAYAAN, REMEDIAL
                               DAN TUGAS TAMBAHAN PADA SEMESTER I (GANJIL) TAHUN PELAJARAN 2022/2023

2 IV/a P Guru Madya

KELAS
KET

Total 
beban 
kerja

MAPELNAMA / NIPNO GOL L/P

Matematika

IPA

SKI

3 3

2

22

3

2

333

76

3024



Ade Johandi Damanik, S.Pd Matematika 5 5 5 WKM. Kurikulum
NIP. 19910427 201903 1 011 Prakarya 2 Admin Website

Piket/Pemb.MGMP
17 Andi Ilham, S.Si Matematika 5 5 5 Wali Kelas VII-2

NIP. 19940323 201903 1 022 Prakarya 2 2 2 2 2 Eks.Olahraga

18 Abdul Halim, S.Si IPA 5 5 5 5 5 Wali Kelas VIII-4
NIP. 19940413 201903 1 016 Ketua STM

Ketua OSIM
19 Nasrul, S.Si IPA 5 5 5 WKM. Bid.Kesiswaan

NIP. 19910816 201903 1 011 Prakarya 2 Eks.Olimpiade

Q.Hadits 2 Eks. Drumband
Seni Budaya 3 3 3 3 3 3 3 Wali Kelas IX-3
BTQ & Tahfiz 1 Piket Guru

Wali Kelas IX-6/Tahfidz

Piket Guru
Fiqih 2 2 2 2 2 2 Wali Kelas VII-6

Q.Hadits 2 2 2 Ko.Kur TBQ
BTQ & Tahfiz 1 1 1 1 1 1 Eks. Keagamaan

Piket Guru
IPS 4 4 4 4 4 Eks.Keagamaan

B. Arab 3 Piket Guru               

Matematika 5 Wali Kelas VII-3
B. Indonesia 5 5 Piket Guru

Seni Budaya 3 3 3 3 3 3 3 Wali Kls VII.4
Piket Guru

Eks. Olimpiade
Piket Guru

SKI 2 2 2 2 2 2 2 Ko.Kur TBQ
Eks. Keagamaan

Prakarya 2 2 2 2 2 Wali Kls.VIII.7
Piket Guru

29 Khadijah Siregar, S.Pd P Guru Tidak Tetap B. Indonesia 5 5 5 5 20 Piket Guru 21
Matematika 5 5 5 5 Wali Kelas IX-7
B. Indonesia 5 Eks. Olimpiade

Piket Guru

31 Yullina Sari Aritonang, S.Pd P Guru Tidak Tetap Matematika 5 5 5 15 Piket Guru 16

B. Inggris 4 4 4

Prakarya 2 2

34 Noprianti Aritonang, S.Pd P Guru Tidak Tetap B. Inggris 4 4 4 4 16 Piket Guru 17

PJOK 3 3 Eks. Pramuka
IPS 4 Piket Guru

36 Sari Lestari Siregar, S.Pd P Guru Tidak Tetap PKn 3 3 3 3 3 3 18
Wali kelas VIII-1               

Piket Guru
24

Prakarya 2 2
B. Inggris 4

SBD 3 3 3
PJOK 3 3 3 3 3 Eks.Pramuka/ Olahraga
PKN 3 BP

10

26

11

17

21Guru Tidak Tetap

18

Guru Tidak Tetap

Midawati Siregar, S.Pd.I26

25

Mewah Tanjung, S.Pd.I21

Piket Guru

III/a

III/a

III/a

L

L

L

16 III/a L

Guru Tidak Tetap

Guru Tidak Tetap

Guru Tidak Tetap

55 5

3

IPA

IPS

Guru Tidak Tetap

1615

23 Suardi Siregar, S.Pd.I L

22

31

24

31

29

Ratnawati Siregar, S.Pd P

P

Guru Pertama

Guru Pertama

Guru Pertama

Guru Tidak Tetap

3024

23

24 30

3 3

Siti Aguna Hasibuan, S.Pd27

Guru Tidak TetapP

Elfi Sariana Hasibuan, S.Pd.I

PHizzah Sartiani Harahap, S.Pd

PDian Andrini Kasidi, S.Pd

20

Guru Tidak Tetap

Guru Tidak Tetap IPA

Guru Tidak Tetap

B. Arab

Nurhayani, S.Pd. P

Azhary Firdaus Harahap, S.Pd.I

P

L

38 L

Guru Tidak Tetap

18

16

4

18

Nurhamidah Siregar, S.Pd Guru Tidak Tetap32

37 Novita Nur Siregar, S.Pd.

Mardan Sutomo35

P

PNurhawani, S.HI, S.Pd.I.28

Guru Tidak TetapLKhairil Anwar Sipayung, ST, S.Pd30

33

P

9

55 5

4

1615

24

2824

2120

31

Piket Guru

25

8

30243

17

25

33

29

Guru Tidak TetapP

Guru Pertama

3

25

17

3

Piket Guru

Piket Guru17

5



Piket Guru

Eks. Olahraga
Piket Guru

PJOK 3 3 3 3 3 3 3 Wali Kelas VIII-6
Piket Guru
Eks. Pramuka

41 Romaito Daulay, S.Pd. P Guru Tidak Tetap BK 24 Piket Guru 25

IPS 4 4 4
Matematika 5 Piket Guru

PKN 3 3
43 Rodianna Sari Hasibuan, S.Pd. P Guru Tidak Tetap IPS 4 4 4 4 4 20 Piket Guru 21
44 Zulhamdi Hasian Harahap, M.Pd L Guru Tidak Tetap IPS 4 4 4 12 - 12

B. Inggris 4
B. Indonesia 5

B. Inggris 4 4 4 Wali Kelas VII-5
PKN 3 3 Piket Guru

B. Inggris 4
PKY 2 2

48 Lia Arapiah Harahap, S.S P Guru Tidak Tetap B. Indonesia 5 5 10 - 10
Matematika 5

PKY 2
B. Indonesia 5

PKN 3
SBD 3

Prakarya 2
Piket Guru

3 3 Eks. Drumband

IPS 4 Piket Guru
B.Arab 3 3 Eks. Drumband

Q. Hadits 2 2
Mulok 1 1 1 1 1

Bahasa Inggris 4
Prakarya 2

Mulok 1
B.Indonesia 5

Mulok 1 6

46 46 46 46 46 46 46 46 46 46 46 46 46 46 46 46 46 46 46 46 46 46 920

DITETAPKAN DI : BINANGA
PADA TANGGAL :        JULI 2022
KEPALA

EDISON AMANEGORO, S.Pd 
NIP. 19720201 200501 1 005

55 Afrida, S.Pd P Guru Tidak Tetap Piket Guru 7

53 Khoiriah Harahap, S.Pd.I P Guru Tidak Tetap 9 Piket Guru 10

54 Fatima Sari Dabolo, S.Pd P Guru Tidak Tetap 7 Piket Guru

8 -

9

50 Celli Cahyana Hasibuan, S.Pd `13 14Piket Guru

P SBD

46 Mulia Hasibuan, S.Pd.

P

18

7 -

8

8

27

7

7

11

21

10

24

P

L

33 3

Piket Guru

Guru Tidak Tetap

Guru Tidak Tetap

Guru Tidak Tetap

5 Hari Kerja 

Tukma Sari Harahap, S.Pd.40

LZul Hakim Siregar, S.Pd.39 Guru Tidak Tetap PJOK 33 18

JUMLAH

3

P Guru Tidak Tetap

42 Guru Tidak TetapPJuna Masria Harahap, S.Pd.

45 P Guru Tidak TetapMegawati Harahap, S.Pd.

47 Fauzia Indah Siregar, S.Pd P Guru Tidak Tetap

49 Shanti Ramona Siregar, S.Pd

2423

21

P52 Rasima Hrp, S.Pd 10

51 Isro Nasution, S.Pd Guru Tidak Tetap 6

Guru Tidak Tetap



NOMOR               : B-551/Mts.02.28.03/KP.07.5/07/2022

TENTANG            : PELAKSANAAN TUGAS PIKET PADA SEMESTER I (GANJIL) 

                                TAHUN PELAJARAN 2022/2023

Hari No Nama Guru Piket NIP Keterangan

1 IHDA ASAROH, S.Ag 19640501 198801 2 001 Guru Tetap 
2 KASIHANI, S.Pd 19760920 200501 2 003 Guru Tetap 
3 ANDI ILHAM, S.Si 19940323 201903 1 022 Guru Tetap 
4 MEWAH TANJUNG, S.Pd.I - Guru Tidak Tetap
5 NUR HAMIDAH SIREGAR, S.Pd - Guru Tidak Tetap
6 NOPRIYANTI ARITONANG, S.Pd - Guru Tidak Tetap
7 NOVITA NUR SIREGAR, S.Pd - Guru Tidak Tetap
8 KHOIRIAH HARAHAP, S.Pd.I - Guru Tidak Tetap

1 NURLIANA, S.Ag 19750830 201412 2 001 Guru Tetap 
2 DAHLINUR HARAHAP, S.Ag 19940413 201903 1 016 Guru Tetap 
3 ABDUL HALIM, S.Si - Guru Tetap 
4 RATNAWATI SIREGAR, S.Pd - Guru Tidak Tetap
5 KHADIJAH SIREGAR, S.Pd - Guru Tidak Tetap
6 ROMAITO DAULAY, S.Pd - Guru Tidak Tetap
7 ZULHAKIM SIREGAR, S.Pd - Guru Tidak Tetap
8 MULIA HASIBUAN, S.Pd - Guru Tidak Tetap

1 PATOMA HARAHAP, S.Pd 19640404 200312 2 001 Guru Tetap 
2 NASRUL, S.Si 19910816 201903 1 011 Guru Tetap 
3 SAIBATUL ASLAMIYAH HRP, S.Ag 19750818 200710 2 003 Guru Tetap 
4 RASIMA HARAHAP, S.Pd - Guru Tidak Tetap 
5 DIAN ANDARINI KASIDI, S.Pd - Guru Tidak Tetap
6 NUR HAYANI, S.Pd - Guru Tidak Tetap
7 FATIMA SARI DABOLO, S.Pd - Guru Tidak Tetap
8 RODIANNA SARI HASIBUAN, S.Pd - Guru Tidak Tetap

1 NURINTAN, S.Pd.I 19790404 200710 2 005 Guru Tetap 
2 MASROIDA SIREGAR, S.Pd 19760626 200701 2 036 Guru Tetap 
3 ADE JOHANDI DAMANIK, S.Pd 19910427 201903 1 011 Guru Tetap 
4 SUARDI SIREGAR, S.Pd.I - Guru Tidak Tetap
5 YULLINA SARI ARITONANG, S.Pd - Guru Tidak Tetap
6 ISRO NASUTION, S.Pd - Guru Tidak Tetap
7 AZHARY FIRDAUS HARAHAP, S.Pd - Guru Tidak Tetap
8 SARI LESTARI SIREGAR, S.Pd - Guru Tidak Tetap

1 DRA. MARIA DAULAE 19640804 198703 2 002 Guru Tetap 
2 YUSFI HANNI LUBIS, S.Pd 19750904 200501 2 006 Guru Tetap 
3 RASMIATI HARAHAP, S.Ag 19771001 200710 2 005 Guru Tetap 
4 KHAIRIL ANWAR SIPAYUNG, S.Pd - Guru Tidak Tetap
5 HIZZAH SARTIANI HARAHAP, S.Pd - Guru Tidak Tetap
6 MEGAWATI HARAHAP, S.Pd - Guru Tidak Tetap
7 MARDAN SUTOMO - Guru Tidak Tetap

1 LENNA SARI SIREGAR, S.Pd 19690422 199703 2 002 Guru Tetap 
2 EFLIANI, S.Pd 19670614 200501 2 003 Guru Tetap 
3 TAHIR SOJUANGON SIREGAR, S.Pd 19800608 200501 1 005 Guru Tetap 
4 SITI AGUNA HASIBUAN, S.Pd - Guru Tidak Tetap
5 JUNA MASRIA HARAHAP, S.Pd - Guru Tidak Tetap
6 TUKMASARI HARAHAP, S.Pd - Guru Tidak Tetap
7 ELFI SARIANNA HASIBUAN, S.Pd.I - Guru Tidak Tetap
8 NURHAWANI, S.Pd - Guru Tidak Tetap

DITETAPKAN DI    : BINANGA
PADA TANGGAL     :       JULI 2022
KEPALA

EDISON AMANEGORO, S.Pd 
NIP. 19720201 200501 1 005 

SABTU

LAMPIRAN VII     : SURAT KEPUTUSAN KEPALA MADRASAH TSANAWIYAH NEGERI 3 PADANG LAWAS

KAMIS

JUM'AT

SENIN

RABU



LAMPIRAN VIII : SURAT KEPUTUSAN KEPALA MADRASAH TSANAWIYAH NEGERI 3 PADANG LAWAS
NOMOR : B-551/Mts.02.28.03/KP.07.5/07/2022
TENTANG : TUGAS TAMBAHAN PEMBINA KOKURIKULER & EKSTRAKURIKULER  

 SEMESTER I (GANJIL) TAHUN PELAJARAN 2022/2023

No No. Penanggung Jawab Gol Jabatan JTM Ket

Ihda Asaroh, S.Ag
NIP. 19640501198801 2 001

3 Ratnawati Siregar, S.Pd - Guru Tidak Tetap 2
4 Suardi Siregar, S.Pd.I - Guru Tidak Tetap 2
5 Midawati Siregar, S.Pd.I. - Guru Tidak Tetap 2

6 Elfi Sarianna Hasibuan, S.Pd.I. - Guru Tidak Tetap 2
Saibatul Aslamiyah Hrp, S.Ag
NIP. 19750818 200710 2 003

8 Rasima Hrp, S.Pd - Guru Tidak Tetap 2
9 Nurhawani, S.H.I., S.Pd.I. - Guru Tidak Tetap 2

1 Rodianna Sari Hasibuan, S.Pd. - Guru Tidak Tetap 2

2 Ratnawati Siregar - Guru Tidak Tetap 2

3 Midawati Siregar, S.Pd.I. - Guru Tidak Tetap 2

1 Mewah Tanjung, S.Pd.I - Guru Tidak Tetap 2
2 Ali Muda Dalimunthe - Guru Tidak Tetap 2
3 Fihri Efendi Harahap - Guru Tidak Tetap 2
1 Mardan Sutomo - Guru Tidak Tetap 2

Tahir Sojuangon Siregar, S.Pd.
NIP. 19800608200501 1 005

3 Tukma Sari Harahap, S.Pd. - Guru Tidak Tetap 2
4 Isro Nasution, S.Pd.I - Guru Tidak Tetap 2

Abdul Halim S.Si
NIP. 19940413 201903 1 016
Masroida Siregar, S.Pd.
NIP. 19760626200701 2 036

1 Azhary Firdaus Harahap, S.Pd.I. - Guru Tidak Tetap 2

2 Zul Hakim Siregar, S.Pd. - Guru Tidak Tetap 2

3 Tukma Sari Harahap, S.Pd. - Guru Tidak Tetap 2
Kasihani, S.Pd
NIP. 19760920200501 2 003
Andi Ilham, S.Si
 NIP. 199403232019031022 2
Ihda Asaroh, S.Ag.
NIP. 196405011998012001
Dra. Maria Daulae
NIP. 19640804 198703 2 002
Patoma Harahap, S.Pd

NIP. 19640404 200312 2 001
Saibatul Aslamiyah Harahap, S.Pd
NIP. 19750818 200710 2 005

6 Suardi Siregar , S.Pd.I - Guru Tidak Tetap 2
7 Mewah Tanjung, S.Pd.I - Guru Tidak Tetap 2
8 Elfi Sarianna Hasibuan, S.Pd.I - Guru Tidak Tetap 2

2 Zulhamdi Hasian Harahap, M.Pd - Guru Tidak Tetap 2
Nasrul , S.Si
NIP. 199108162019031011
Yusfi Hanni Lubis, S.Pd.
NIP. 19750904200501 2 006 
Efliani, S.Pd.
NIP. 19670614 200501 2 003
Lenna Sari Siregar, S.Pd
NIP. 19690422 199703 2 002 

1 Ratnawati Siregar - Guru Tidak Tetap 2
Yusfi Hanni Lubis, S.Pd.
NIP. 19750904200501 2 006 

3 Isro Nasution, S.Pd.I - Guru Tidak Tetap 2
Ade Johandi Damanik, S.Pd
NIP. 19910427 201903 1 011
Nasrul , S.Si
NIP. 199108162019031011

3 Mardan Sutomo - Guru Tidak Tetap 2

DITETAPKAN DI : BINANGA
PADA TANGGAL  :         JULI 2022
KEPALA

EDISON AMANEGORO, S.Pd 
NIP. 19720201 200501 1 005 

Karate

1

2

III/A Guru Pertama 2

III/A Guru Pertama 2

- Guru Madya 27

2

Olahraga

UKS

OSIM

Keagamaan

Karya Ilmiah

Pramuka

1

Guru Madya3 IV/a

2

Guru MadyaIV/a1

2

Guru Muda

2

2Guru Muda

IV/a Guru Madya

Kegiatan

Kokurikuler

Tulis Baca Quran

2Guru PertamaIII/a

Ekstrakurikuler

2 IV/a Guru Madya 2

Nurhawani, S.H.I., S.Pd.I.9

2

Seni Tari

TAHFIZ

2

Khairil Anwar Sipayung, S.T, S.Pd

1

1 2Guru Tidak Tetap

2Guru MadyaIV/a1

-

2Guru Tidak Tetap-

4 IV/a

2 III/c

1

2

Paskibra & 
Drumband

III/A Guru Pertama 23

Guru MadyaIV/a

Olimpiade

2 III/a Guru Pertama

4 IV/a Guru Madya 2

2 IV/a Guru Madya 2

III/d5

Guru Madya 2

2 IV/a Guru Pertama

2



LAMPIRAN IX    : SURAT KEPUTUSAN KEPALA MADRASAH TSANAWIYAH NEGERI 3 PADANG LAWAS

TENTANG            : BEBAN KERJA GURU BIMBINGAN DAN KONSELING PADA SEMESTER I (GANJIL) TAHUN PELAJARAN 2022/2023  

Jabatan Jlh

Guru VII-1 VII-2 VII-3 VII-4 VII-5 VII-6 VIII-1 VIII-2 VIII-3 VIII-4 VIII-5 VIII-6 VIII-7 IX-1 IX-2 IX-3 IX-4 IX-5 IX-6 IX-7 JTM

1 Romaito Daulay, S.Pd. - P Guru Tidak Tetap 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 22

2 Azhary Firdaus Harahap - P Guru Tidak Tetap 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 22

DITETAPKAN DI : BINANGA
PADA TANGGAL :          JULI 2022
KEPALA

EDISON AMANEGORO, S.Pd 
NIP. 19720201 200501 1 005 

PERHITUNGAN JTM KELAS YANG DI BIMBING

NOMOR                 : B-551/Mts.02.28.03/KP.07.5/07/2022

No L/PGolNama/NIP
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